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TRUONG MN AN THAI

S6: 103/QD-MNAT An Thai, ngay 21 thang 10 nam 2021

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché thue hi¢n diin chii va trong hoat djng
cia truong Mam non An Thaii
Nim hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON AN THAI

Cin cir Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu vé viéc thyc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi sy nghiép cong lap;

Cin ¢t Van ban hop nhét s6 04/VBHN- BGDDT ngay 24/12/2015 ctia Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ trudong mam non;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi can b cong chirc ngay 14 thang 10 niam 2021
cua trurong Mam non An Thai;

Can ct tinh hinh thyc té cia nha truong,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cuia trudng
Mam non An Thai nam hoc 2021-2022.

Piéu 2. Quy ché thuc hién dan chu trong nha trudng chi dp dung dbi voi tap
thé can bg, cong chirc, vién chire dang cong tic tai trudng Mam non An Thai.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Toan thé cz’;n bd, gido vién, nhan vién trudng Mém non An Théi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

_HIEU TRUONG

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3 (t/h); O TAG B
- Luu: VT. (//r/ S 2
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PHONG GDDT PHU GIAO CONG HOA XA HOIL CHU NGIHIA VIET NAM
TRUONG MN AN THALI Dic I ap - lu (lu - ll.lull pluu'

An Thai, ngay 21 thang 10 nam 2021

QUY CHE
Thye hi¢n déin chi va hoat dgng nim hoce 2021 - 2022
(Ban hanh theo Quyvét dinh sé 103/QD-MNAT ngay 21 thang 10 ndm 2021
ciia Hiéu trucng truong Mdam non An Thdi )

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015 ctia Chinh pht vé ban
hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan va don vi su nghicp
cong lap;

Ciin ¢t Thong tur s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Can cr Théng tu lién tich sé O6/2()]5/T'l‘LT -BGDDT-BNV ngay 16/3/215 cua
Bo Gido duc va Dao tao - B ndi vu, quy dinh v¢ danh muc khung vi tri vice lam va
dinh mic s6 luong ngudi lam viée trong cic co s& gido duc mam non cong lap;

Thuc hién nhiém vu niam hoc 2021-2022 ctia Nganh Gido duc Phi Gido;

Can cur tinh hinh thyc té cia truong Mdm non An Thai, nay xdy dung Quy
ché thyc hién dan chu va hoat dong trong nha trudong nhu sau:
Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
T6 chirc by maiy

T chirc bd may nha truong 26m co: Hicu truong (HT); Pho Hi¢u trudng
(PHT); cac t6 chuyén mén, vin phong, cdp dudng, gido vién, nhan vién, dum.
UBND huyén va Phong Gido duc huyén Pha Gido giao chi dao nha trudng quan Iy
theo quy dinh ctia Nha nudc.

biéu 1. Muc dich, nhi¢m vu cua vi¢e thue hién din chi va hoat dong
trong nha trudng
Muc dich ciia viée thue hién din chi

1. Thue hién dan chu trong nha truong nhim thyce hién tdt nhét, ¢o hicu qua
nhét nhitng diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong chiam "Dan biét, dan ban, dan
lam, dan ]\le tra" trong cdc hoat dong cua nha truong thong qua cac hinh thire dan
chu truc t](,p, dan chu dai dién; dam bdo cho cong dan, co quan, 6 chire duge quy én
giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xdy dung su nghi¢p gido duc, lam cho
gido duc thuc sy la cia dan, do din va vi dan.

. Thue hién dan chi trong nha truong nham phét huy quyén lam chu va huy
dong tlem nang tri tu¢ cua Hi¢u truong, nha gido, dji ngti can bd, cdng chire, vién
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chire trong nha trudmg theo Tudt dinh, g6p phin xay dyng né né.p. trit ll.l’,‘ k?' cuong
trong nu_\ikho;\u dong cua nha trudng, ngin chiin cac hién (wrong tlé‘u. cyre va ¢ nan xa
lu}i.\lh\rc hi¢n nhi¢m vu phit trién gidgo duc phut hop vai duomg 10i, chi treong cua
Dang va ludt phdp Nha nude.

Nhi¢m vy cua nha truong

tudi dén sau tudi theo Chuong trinh gido duc Mam non do Bo truong B Gido duc
va Dao tao ban hanh.

L. TS chire thue hi¢n viée nudi dudng, chim soc, gido duc tré em tir 24 théng

2. Huy ddng tré¢ em Ira tudi mim non dén truong; td chire giao duc hga nhip
cho tré em ¢6 hoan canh kho khan, tr¢ em khuyct tit; thue hién phg cap gido dl}?
mam non cho tré em nim tudi. Hing nam, ty kiém tra theo tiéu chuan quy dinh vé

pho ¢dp gido duc mdm non cho tré em ndm tudi, bao cdo cap cd tham quyén bing
van ban.

3. Quan Iy c¢an b, gido vién,

nhan vién dé thuc hién nhiém vu nuoi dudng,
cham soc va gidgo duc tré em.

4. Huy ddng. quan 1y, st dung cdc nguon lyuc theo quy dinh cia phdp luat.

3. Xay dung co s¢ vit ch

at theo yéu cau chuin hoa, hién dai héa hoic theo yéu
cau toi thiéu.

6. Phoi hop véi gia dinh tre em, to chirc va ¢

d nhan de thyc hi¢n hoat dong nuoi
dudng, chim soc va gido duc tré em.

7. TO chie cho can b quan ly, gido v

i€n, nhin vién va tré em tham gia céc
hoat dong xa hoi trong c¢ong dong.

8. Thuc hién kiém dinh chét Iu

ong nudi dudng, chim soc va
theo quy dinh.

gido duc tré em

9. Thuc hién cdc nhiém Vi va quyen han khac theo quy dinh cua phép luat.

\

14 va hoat dong trong nh
I. M@ rong dan chu phai dam bao ¢0 su lanh dao cia t§ chitc Pang Cong
san Viét Nam theo nguyén tic tdp trung dan chi, thyc hién trach nhiém cua
Hi¢u truong va phat huy vai tro cia cée (4 chtre, cac doan the trong nha trudng.

Dicu 2. Nguyén tic thuce hién dan ct a truomng

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phy hop véi Hién phap va phép luat;
quyén phai di doi véi nghia vy va trach nhi¢m; dan chi phai gén lidn véi ky ludt, ky
cuong trong nha truong, )

3. Xir Iy nghiém minh nhimg hanh

' Vi loi dung dan chu, xam ph
do dan chu lam anh huong dén uy tin v

am quyen tu
a hoat dong cia nha trudng.

Ditu 3. Pham vi didu chinh
Quy ché nay quy dinh nhimg ndi dung lién quan d¢n viée thue hién dan chu

trong hoat dong cua trudong mam non An Thai, Néy cung giai doan khong phu hop
s€ duoc diéu chinh va bd sung.
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CHUONG I
THU'C HIEN DAN CHU VA HOAT DONG TRONG NOI BO NHA
TRUONG
MUC 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Ditu 4. Hi¢u truong, pho hi¢u trudng la ngudi do co quan nha nude ¢ tham
quyen bd nhiém, chiu trach nhi¢m quan ly cac hoat dfng cia nha truong. Iicu
trudng ¢6 trach nhiém:

1. Quan ly di¢u hanh moi hoat déng cia nha truong, chiu trach nhi¢m trudge
phdp ludt va cip trén vé toan bo hoat dong cia nha truong,

Xay dyung quy hoach phat trién nha truong, lap ke hoach va to chire thue hién
ke hoach gido duc.

Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cdc hoat dong nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em cia nha truong, quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua danh 214
tré theo cdc noi dung nuoi dudng, chiam soc, gido dyc tré em do B9 Gido duc va Dao
tao quy dinh;

2. To chire thyc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
g1do, cin bo, cong chire, vién chire trong Quy che nay.

Thanh lap céc to chuyén mén, té vin phong va cdc hoi dong tu vin trong nha
truong; bo nhiém td trudng, t6 pho; phén cdng, quan ly, danh gia, xép loai; thuyén
chuyén; khen thuéng, thi hanh ky luat déi vai gidgo vién, nhin vién theo quy dinh;
Quan 1y va sir dung ¢6 hi¢u qua cac ngudn tai chinh, tai san cua nha truong.

3. Léng nghe va tiép thu nhirng y }(ié11 clia ¢a nhz"l,n, to chire, doan thé trong
nha trudong va cé céc bién phép giai quyét ding theo ché dd, chinh sach hién hanh
ctia nha nudc, theo noi quy, quy ché, didu 1¢ cta nha trudng va pht hop véi tham
quy@:n, trach nl}iém dugc giao cho Hiéu truong. Trong truong hop vuot qua tham
quyén giai quyeét cuia Hi¢u trudng thi phai thong bao cho ¢4 nhan, té chire, doan thé
trong nha truong biét va bao cdo 1én cip trén.

Ludn lfmg nghe y kién, phan anh, phé binh cla cén bd, cong chire va Khong
¢0 hanh vi tru dap doi voi can bg, ‘C(”)ng chure, vién chie di 20p ¥, phé binh minh
Khi cdn bg, cong chire, vién chire dé nghi dugc gip thi Hidy
déi cic vén dé 6 lien quan.

1truong phai giip va trao

4. Thuc hién ché do héi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi

dong tu van, hoi nghi cén bg, cdng chire, vien chiic hiang nam.

Kiém tra lich tuan, s6 true, hom thu g0p ¥, cdc viin ban di, dén:

Bdo cdo, ddnh gia két qua thuc hi¢én cong vi¢e theo thang, hoc ki, niam hoc
truoe Hoi dong truong, Hoi dong gido duc va cdc cip ¢6 thim quycn;

. Du cdc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghi¢p vu quan ly; tham eja
kiém tra, tu van cdc hoat dong chiim soc gido duc 2 gid/tuan:
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5. Thue hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudce; cong
khai cac quyén loi, ché dg, chinh sich va viée danh gid dinh ky doi vai can b, cong
chure, vién chire.

6. Guong mau, di dau trong viée ddu tranh chong nhitng biéu hién khong dan
chu trong nha truong, nhu: cira quyén, sach nhicu, thanh ]\'1761’1, tru dip, giau diém,
bung bit, lam sai su that, lam trdi nguyén tidc va nhitng bi€u hi¢n khéng dan chu
khac.

7. Thuc hi¢n nghiém tdc nguyén tic tap trung dan chﬂﬂ, hoat dong trong quan
ly nha truomg. Phoi hop chit ché voi cdc 16 chice, doan thé, cac ca nhan trong nha
truong, phat huy dén chi trong t6 chie hoat dong cua nha truong.

8. Bdo v¢ va gitr gin uy tin cia nha truong.

9. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc ticp trong viee
thue hién quy ché va giai quyédt kip thoi nhiing kicn nghi ctia cap dudi theo thim
quycn dugc giao.

10. Phoi hop v6i 16 chire cdng doan trong nha truong t& chire hdi nghi cén b,
cong chire, vién chire mdi naim mét I4n theo quy dinh cia nha nudec.

1. Phoi hop chit ché vé6i ban dai dién cha me hoc sinh dé tuyén truyén vén
dong va thong nhat v& cac hoat dong trong nha trudong. Dic biét 1a cong tac phoi ket
hop ban bac thu chi, quan ly va sir dung cdc loai quy déng gop clia phu huynh.

Dicu 5. Nhiing viéc Hiéu trudng phai ldy v kién tham eia don op xay dung cua
g viée Hi g phai lay y g ,
cac ca nhan hoac céc to chic, doan thé trong nha truong trudce khi quyét dinh:

1. Ké hoach phat trién, ké hoach nim hoc, tuy€n sinh, day hoc, nghién ctru

khoa hoc va cdc hoat dong khéc ctia nha truong trong nam hoc.

2. Phan cong nhiém vu CBQL, gido vién va nhan vién trong ndm hoc.
3. Quy trinh quan 1y dao tao, nhing van dé vé chirc niing, nhiém vu cia cac té
chtrc by may trong nha truong.
4. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh d§ chuyén mén, nghiép vu
ctia nha gido, can bg, cong chirc.
5. K¢ hoach xay dung co s& vat chat ciia nha truong, cic hoat dong dich vu,
san xuat ctia nha truong.
6. Cac bi¢n phdp to chiic phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 1¢ 16i
lam vi¢c, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.
7. Cdc bdo cdo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.
MUC 2. TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG
Di¢u 6. Pho Hicu trudng 1a nguoi gitp viée cho Hi¢u truéng, dicu hanh cong
viée do Hi¢u trudng phan cong; Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoce Hiéu
truong uy quyén, thuc hién va chiju trach nhi¢m trude Hiéu trudng va trude Phap
lugt ve nhimg c¢ong viée duoc phéan cong; Pho Hiu trudng ¢6 trach nhiém clng voi
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Hi¢u trudng chi dao cdc hoat dong cia nha truong. La ngudi chiu trich nhicm vé

cong tac chuyén mon trong nha truong; Cung voi Hicu truong chiu trach nhicm
trude cap trén vé cac hoat dong cd lién quan dén nha truong.
1. Phé hi¢u trudng:

Phu trich chuyén mon, boi dudng thudong xuyen, Phd cip gido duc: Giup
Hiéu truong xdy dung. 16 chire trién khai k¢ hoach, tong hop bio cio chit luong
chuyén mon, cic chuyén dé; boi dudng thudng xuyén va chuyén mon cho gido vién:
dicu tra, bao cdo cong tic phd cdp gido duc. Gui va luu trir vin bin di. dén ve
chuyén mon.

Tham muu vé cong tic nhan sy, quan Iy ddi ngu, tai sin, CSVC trong nha
truong;

Dy cac lop boi dudng vé chinh tri, chuyén mon. nghi¢p vu qu in Iv: tham gia
kiém tra, tu van cic hoat dong chiam soc gido duc 4 giod/tuan.

Ghi bién ban ho so kiém tra chuyén mon GV cdic khéi 16p:

Tham gia phoi két hgp véi cac bd phan thuce hién cic nhiém vu chung cua
truong.

Béo cdo viéce thuc hién nhi¢m vu dugce giao, trao doi thong nhat chi dao thuc
hién cac nhiém vu cong tdc trong nha trudng. Chi dao hoat dong cua nha truong khi
Hicu trudng uy quyén.

Théng ké s6 liéu chuyén mén, bso cdo vé Phong Gigdo duc

Phu trach cong tac nudi dudng, co sé vit chat: Gitp Hidu trudng xdy dung. 10
chuc trién khai ké hoach, tong hop bdo cio Lh&l lrgng nudi dudng. chim soc stre

[¢
khoé cua hoc sinh; phu trach cdc chuyén dé vé cong tic nudi dudng; gui va luu triv
viin ban di, dén vé nuoi dudng, chim soc sire khoe.

MUC 3. TRACH NHIEM CUA TO KHOI

Diéu 7. T6 chuyén méon

M&i td chuyén moén ¢6 01 to truong, co thé ¢o 1 dén 2 16 pho (tuy thude vao
té chire, hoat dong cua truong). Céc to trudng, to pho duoe Hicu truong ra quy: &t
dinh bd nhiém, chiu sy quéan ly chi dao cia Hicu truong va duge giao nhiém vu diu

nam hoc.

T6 chuyén mon co nhi¢m vy sau:

1. Xdy dung ké hoach hoat dong chung cta to, hudng dan xdy dung va quin
ly ké hoach ca nhén cta t6 vicn theo ké hoach, phan phdi chuong trinh theo quy
dinh ctia nganh va ké hoach niim hoc ctia nha trudng.

2. Td chirc bdi dudng chuyén mén, nghidp vu cho cic gido vién trong 10:
tham gia ddnh gid, xép loai gido vién theo k¢ hoach cua nha truomg va theo cic vin
ban quy dinh.

3. B& xuét viéc khen thuong, ky ludt ddi vai cde thanh vién trong 0.

0
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4. Sinh hoat o chuyén mon dinh ki 2 tin mot lan,

PRGE hop vai pia dinh, xd hoi xay dyng moi trudmyg giao duc lanh manh
cham ln deén pido dyue hoe sinh,

Dicu 8. T4 viin phong

1o van phong ¢o 1 TH truong, 1 (O pho ‘u(’nn cac thanh vién Hicu trudmg, ké
todn, v 1&, phuce Vi va bao ve,

T6 van plong cé nhi¢m vy san:

L Giap Hi¢u truong xiy dyng ké hoaeh quén 1 tai chinh, tai san, heu giie ho

SO cua nha truome: thyre hicn bodi dudng chuyén mon, nghi¢p v, ki¢m tra, danh gid
chit luong céc trang thiéy bi, CSVC.

9

Tham gia dinh gid, xép loai nhian vién theo quy dinh.

(Y]

- D& xuat vige khen thuong, ky ludt dbi véi cde thanh vién trong 6.
. Sinh hoat 16 dinh ki 1 lan/thing.

LJ‘IJ-

. Phoi hnp voi gia dinh, xa hoi xdy dung moi trudng gido duc lanh manh
chiim lo dén gido duc hoc sinh.

MUC 4. TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC
Dic¢u 9. Ché dd trich nhiém, quyén han ciia vién chire
1. Vé nhiém vu chung:

Thuce hién CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai trudce khi
[én 16p; 1am dd ding. do choi, tao moi truong hoat dong phuc vu hoc tap va vui
choi cua tré; danh gid tre theo quy dinh; ghi v ¢dp nhat kip thoi, day du, chinh xac
cac thong tin trong so theo doi, thye hién dung thoi gian bicu 1 ngay cua tré, quan li
tré trong cac hoat dong gido duc do nha trudmg 6 chire, tham gia cic hoat dong cua
td chuyén mon;

Tim hiém nidm virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé ¢6 bi¢n phap gido duc
sat dbi tuong nhiim thic day sy tién bo cia ci 16p;

Nhan xét danh tré cudi nam hoc, dé nghi ting qua ngay hoi, ngay I¢ cho tré;
dé nghi danh gia hoan thanh chuong trinh mau gido tré 5 tuoi,

Bao cdo dinh ki, dot xuat vé tinh hinh ctia lop vai Hicu truong.

Tham gia cong tic pho ¢ip gido duc & dia phuong;

Ren IU\ ¢n dao dic, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu dé
nang cao chat lrong CSGD tre;

Thue hién Didu I¢ trudng mam non, quy &t dinh ctia Hic¢u truong, chiu su kicm
tra dénh gia cua Hi¢u truong va cic cip quan i 2140 duc;

Thue hién cic cong tac duge phian cong, cong tac kiém nhi¢m do Hi¢u truong
phin cong; (Déi véi nhdn vien phuc v do dac thic cong viée quy dinh lam viée hic
sang sém, triea va chiéu 16i khi con it tré nhém dam bao sirc khoe, an toan cho tre.

7
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Déi véi van thie do tinh hinh thie 1 ciia don vi “Theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP
ngay 25/04/2006 cua Chinh phu qui dinh quyen tw chii, te chiu trdch nhi¢m vé thue
hién nhiém v, to chite bo mdy, bién ché va tai chinh doi véi don vi sie nghiép cong
ldp va Théng tir s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015 ciia Bo giGo duc
Dao tao Quy dinh vé danh muc khung vi tri viée lam va dinl mirc $6 nguoi lam viée
trong cdc co s6 GDMN cong Idp" nén Ké todn kiém van thie, y (é kiém thii quy. Doi
voi bao vé dam bao trirc 24/24 lic nao ciing phai cé it nhdt 2 nguoi trong nha
truong; Cap diong 16 chire nau an sang ¢6 mdt tir Sh sang, chiéu vao lic 1h30h dé
chuan bi cho bita xé va bita chiéu cho tré )

Gift gin phiam chit, danh du, uy tin cua nha gido, guong mau truge tre:
thuong yéu ton trong, ddi xt cong bing vai tré, bao vé cac quyén va cic lgi ich
chinh ding cta tré; doan két, gitip d dong nghiép;

Phdi hop véi cdc gido vién, vai gia dinh tré va cic doan thé trong nha truong
trong rén luyén, quan li va chim soc gido duc hoc sinh;

Thuec hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt;

Triach nhiém cu thé:

Doi voi gido vién

Thuyc hién dung cac ti€u chi danh gid chudn nghé nghi¢p GVMN trong quy
ché chuyén mén, khong cit xén chuong trinh, khéng bo tiét, 1én 16p ¢6 day du do
dung day hoc, xdy dung va khai thac mdi truong nhom 16p pht hop do tubi.

Péam bdo an toan tuyét doi cho tré, theo doi tré trong khi choi, luc di vé sinh.
khéng danh phat tré; Guong mau, ton trong va yéu thuong tré. Dam bao cong bing
v6i moi tré; Nghiém tic thue hién ding lich thoi gian bicu theo quy dinh cua bd
phédn chuyén mén; Dam bao ngay gio cong dén 16p, khong cit xén chuong trinh
day, khdng bo 16p, khong st dung dién thoai trong gi¢r lam viée...; Truc trua va
dam bao gidc ngu trua cho tré.

Cung tré bé tri moi truong 16p theo dang m@, phi hop véi timg chu dé, dd
choi séip xép gon gang ngin nip, 16p hoc sanh s&, nha vé sinh khé rao.

Tham gia thao giang du gio dugc xép loai tir Kha trér 1én.

Lam do dung day hoc tu tao trong cdc hoat dong gido duc.

L6p ¢6 it nhat c6 mot tict muc van ngh¢ cua cic chau trong 16p nhan ngay 1¢
hoi trong nam.

Phai thue hién nghiém tic ky ludt lao dong, nghia vy cta ngudi cin bo gido
vién, phép l1énh cong chire, ché do chinh sach phap luat ctia Nha nuée va ludt gido
duc.

Thue hién su phan cong, chi dao hudng dan cta Hicu trudng. Phai chiu trach
nhiém trudge Hiéu trudng, trude phap ludt cia nha nude vé thi hanh nhiém vu cua
minh.
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Co 1bi sonn lanh manh, trung thue, can ki¢m, liém chinh, chi cong vo tu, doan
két ngi bo, ddu tranh tr phé binh va phé binh chdng nhimg biéu hi¢n ticu cye, be
phii. quan licu va vi¢e lam khéc vi pham dan chu ky cuong né nép trong nha
truong. Co y thirec xy dung tap thé su pham trong nha mr(mg vimg manh, gilr gin
plmm chat danh du uy tin cua nguoi gido vién, ton trong dona nghicp, ton trong tré,
Khong ding bét ctr hinh phat nao ddi voi ré, bao v¢ uy tin cua nha truong.

Khi duoc giao nhi¢m vu hoic dugc cu di hoc tap huin vé phai c6 trach nhi¢m
bdo cdo truc tiép hoic bing vin ban voi hi¢u truong.

Gido vién phai thll biét va tham gia gop ¥ kién, giam sat kiém tra thong qua
hinh thire dan chu tryce tiép hoic gidn tiép thong qua cac doan thé trong nha truong
vé cic noi dung: Tham gia y kién xay dung vio cdc bao cdo xay dung ké hoach nim
hoc, so két tong két, nhén xét danh gia cong chire.

La nguoi dai dién cho nha truong t0 chire cdce hoat dong thuc hién dan chu
hda ctia 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop v kién cua phu huynh hoc sinh
vé tinh hinh tré . phdn dnh cho Hiéu truong dé kip thoi giai quyét.

Doi véi chiu:

Pén 16p biét chao ¢d, chao khéach, vé nha chao moi ngudi, nghe 101 nguoi 16n.
Chdu biét cit do dung, db choi dung quy dinh.

Chau di hoc khong dem qua banh dén 16p. ...

Déi vii ké todn - Vin thu:

Gitip viée cho Hiéu trudong vé nguyén tic tai chinh thu chi theo chi truong
quy dinh.

Tham muu gitp Hi¢u trudng vé ké hoach mua sim thiét bi stra chita hang
nam, truc tiép chiu trach nhiém thanh quyét toan thu chi theo ding nguyén tic tai
chinh, theo quy dinh.

Bao cdo cac khoan tai chinh ma cap trén nha truong yéu ciu theo quy dinh.

chm ké tai san, ma day dii h so s sach tai chinh, tai san, luu gitr ho so theo
quy dinh vé tai chinh.

T(‘)na horp bdo cdo cic giao dich véi phong Gido duc - Dao tao, moi viéc co
lién quan dén tai chinh, hoan thdnh cdc thi tuc nang lwong, bao hiém xa hoi, v té,
hop dong lao dOng, moi thu tuc gmy to ¢6 lién quan dén tai chinh.

Hudng dan gido vién lam ché dd cho hoc sinh dung thoi gian va khong bo sot
déi tuong duge hudng ché do.

Lam tét ca moi viée phai trinh va xin y kién cua hicu trudng.

Tiép nhén cong vin, (i liéu cic noi gri dén vao s6 Tuu trit cOng vin, theo doi
/an hanh cdc tai li¢u, vin ban, Nhic nhé cdc bo phan hoan thanh cong tic theo yéu
ciu ciia cong vin dén.
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Cidp nhit SO licn thong ke hanhe thang, o cdoreae bica thong ke diph Ly v
' \ 4 \ \ \ e
nhirg bao cho dot suat theo vén can ean L
i { { { \ Y
G con dan, dong dan ding npuven i,
T PT !
Doi voi Y te- thu quy®
Nay dung ké hogeh hogt dong v (¢ cho nam hoe, tine FEE phie duyet viv o
chue thye hign,
Soetu v xar Iy ede bénh thong thadng, quan Iyt thuoe vicdung cuy e
P elure thyee hign edn do dinh Ky, quan 1y ho socse Khoe eon hoe s,

Fham muu cho inh dao nhadcaadng, ehicdao thye hign eae yéon can ve ve sinh
trwong hoeo vé sinh maoi tudng, vé sinh ATTR theo qui dinhe di ban hanh caa o
Giao duc&bao o,

- " v \ ' \ \ ! 4 " s i ]
Fhan mura cho TEF thyee hicn cong the tuyén trayen pido due sie Khoe, phong
bénh, dich bénh theo lieh hoat dong cia nha traony,

- g i : \ X+ " A ¢ ' \ Y. .
Fham gia cic 1op dao o boi dudng ve v (¢ hoe dudmg do nganh y (¢ cap
huyén, tinh de ra.

So Ket, tong ket eong tie v e hoe dudmg, bio c¢iao thong k¢ y (e theo quy dinh,

- 5 B & 3 : 5 Y i Sk VA ' r
Fham gia thu ticn an hing, thing, cta ¢, Phat ten theo phica chi hop ¢ C6
[¢nh cta el tai Khoan hojie phicu chi ctia ke todn ¢o T duyét chi,

Ticn phai dé ricng wmg loai quy va phat dang theo logi quy vi phicu chi,
Co 50 theo doi da iy i, edp nhit o sach Kip thoi npay, thiang, nim.,

Bio cdo Kip thoi voi HT nhung, viin d¢ Khong 1o rang trong, thu ¢hi tii chinh,
déi chidu s sach vao cudi th ng vai ke oan dé kip thoi cOng, Khai i chanh dén hoi
ddng su pham.

Déi véi cap duong:

e “a A o X . \ A o o A

Fhure hién tot 10 dicu quy dinh va bep an S ot.

Thyre hig¢n nghiém tie it giae im viée v nhi¢m vy theo lich phiin cong,

Dam bao nguyén tic xualt, nh‘lp can, dnnu. do, dém va |\l giao, ki nhan di 1y
du khi nhan hang. Lip va ghi (ld\ du s0 cho, plncu mua hing, hil g ngay. Cong khai
thue don hang ngay.

Thure hi¢n dang quy trinh bep 1 ehicu, ¢hé bicn thire an ding noi quy dinh,

Dam bao VSATTP trong nhi truong tuy¢t doi khdng, dé xay ra neo doce Vi
tre.

Dam bao c¢ong biing hop Iy khi chia thire in dén cace [&p. khong xdm pham

tiéu chudn ché dg cia cic chau vi (@i san cia nha truomg. Didm bao ding pio pidc
cho tre an.
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Dam bao v¢ sinh nha bép, khu vire ché bién, dung cu ché bién va dung cu
dyung thire an. Pam bao sin nha khong bi dm udt.

Che bien thire an dang quy dinh, hop khau vi.
Thuc hién tot v¢ sinh quy dinh cia nha bep.
Hang tuan phai vé sinh xung quanh khu vue nha bép

Cap dudng phai mic do bao ho lao dong, mic tap dé, doi mi khi ché bién
thire an, deo khiu trang khi chia thie pham cho cac chau, khong deo nit trang khi
ch¢ bién thire dn cho tré,

Tham gia hoc cic 1op boi dudng vé chuyén mén, cic phong trao do nha
truong 1o chire.

Doin két, véu thuong. gitip dov 1an nhau trong cong viée, chip hanh tot chi
dao cua cap trén.

Dam bao tot khau luu mau thire an trong ngay day du va diang thoi gian qui
dinh,

Khi thiv CSVC, dé ding thict bi trong bép ¢6 dau hi¢u hu hong phai bao
ngay cho BGHL Hang thang, quy phai kiém ké tai san ding quy dinh.

Déi vdi bio vé va nhdan vién phuc vu:

Dam bao l()t cong tac truc (24/24), chi nhin thong tin trong gio truc. Cung

nha truong bao vE trat tr khi ¢o ngudi Iy xam pham. Ban giao ca ding thoi gian quy
dinh cua nha luan

Kip thoi stra chira nhirng hu hong nho trong nha truong.

Kip thoi bom nude cho cice chau st dung,

Chim soc vurdn hoa cdy kicng thuong xuyeén.

Bao vE 0L Lai san cla cong. Bao vé xe cia CBGV, NV dé trong nha truong.
Tham gia cdc phong trido do nha trudng 6 chire.

Dam bao tdt an ninh trong nha truong.

Nhan vién phuc vu dam bao v¢ sinh khuon vién nha trudng, cic phong chire
nang va hanh chinh. Chiim soc cdy canh, hoa khu vye san truong.

2. Trach nhiém:
I. Thue hién cdc nhiém vu va quyén han cia nha gido theo quy dinh ctia Ludt
Gido duc.

2. Tham gia déng gop ¥ kicn v¢ nhimg néi dung quy dinh tai Diédu 5 Quy ché nay.

'u)

. Kién quyét déu tranh chong nhimg biéu hién be phai, mat doan }\ct cra

quyén, quan licu va nhiing hoat dong khic vi pham dan cha, ky cuong, nén nép
trong nha truong.
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4. Thue hidn dung nhang, quy dinh trong, Philp Iénh ¢an b, cong chire; Phip
N A ~ ’ a \ . A v
I¢nh chong tham nhang: Phap I¢nh thye hanh tecki¢m,

S, Gy gin pham chat, uy tin, danh dy cia nha gido, ¢in by, cong chie; ton

A A \ \N* ~ . ’ \ ‘0 ' - ’ ‘
trong dong nghi¢p v nguot hoe: Khong vi pham dao dire nha gido, bao v¢ uy tin cua
nhd trudng.

Il - -n \ .. ’ "~ *A ’
Dicu 10. Nhirng viée nha gido, can b, vien chire dwge bict, tham gia y
oA . r ' ‘A " N ’ ~ ' R

kicn, gidm st Kiém tea théng qua hinh thice déin cha tryge tiép hodie thong qua
cie 1o chirey dodin the trong nha truomg.

L. Nhimg chii triong, chinh sich, ¢hé do cta Dang v Nha nude doi vai nhi
2ido, ¢in b, cong chire.

2. Trong Khi thi hanh nlmm Vil Nln gido v can b cong chie, vién chire phai
phue ting sur chi dao v hudng, din eda cip trén,
Nhi gido vii cin bo vien chire co quyen trinh bay v kién, d¢ xuit vice gidi qm‘C'l nhang

vin dc thuge pham vi trach nhi¢m eia minh khic vai y kién cta npudi phu tréich

true ticp, nhung van phai cha ip hanh su chi d g0 caa ngudi phy trich true tiép, dong
thdi ¢ quyen bao Twu v kién v bio cdo [én edip trén,

3. Vige giai quyct don thu khicu nai, 16 ¢do theo quy dinh cta Ludt Khicu nai,
10 cio.

4. Cong khai cic khodan dong gop cia hoce sinh, vi¢e st dung Kinh phi va chip
hanh che d¢ thu, chi, quyct toan theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Gidi quyét cie che dg, quyen lgi, doi song vit chat, tinh than cho nha gido,
¢in bo, vién chire, hoce sinh.,

6. Vi¢e thyre hién thi tuyén dung, thi ning ngach cdng chire, ndng bic luong,
thuyén chuy¢n, dicu dong, de bat, khen thudng, ky Tudt.

7. Bio c¢do so kEt, ong ke, nhian xét, danh gid vién chire va chudn hicu
truong, chuin hicu pho vi chuin nghe¢ nghi¢p gido vién hang niam.

MUC 5. NHUNG VIEC CAN BO VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN,
HIEU TRUONG QUYET DINH

Diéu 11. Nhiing vi¢e nha gido, cin b, cong chire, vién chire tham gia y
kién hi¢u trudng nhd trurong qmcl dinh ;,()m co

1. Chu truong, gidi phip thue hicn nghi (]lI)Ll ciia Dang, phdp ludt cia Nha
nude licn quan dén cong vide cia nha truong. K& hoach phat tricn, k& hoach nam
hoc tuyén sinh, cOng tac chuyén mon, nghién cu Khoa hoe va cic hoat dong khac
cua nha truong trong nim hoc.

2. K¢ hoach ¢ong tac hang niam. Bio cido so ket tong ket ndam hoc.

3. Quy trinh quan Iy, nhimg vin dé vé chire ning, nhi¢m vu ctia cie 16 chire
bo may trong truong.
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4. K¢ hoach d¢ bat, tuyén dung (hop dong NV), dao tao boi dudng trinh d
chuyén mon nghi¢p vu cua nha gido, can bo cong chire.

CKé hoach xdy dung co s& vt chit va mua sim bd sung trang thiét b1, dd
dung, do choi, stra chira trang thiét bj.

0. Thuc hién céc C]]L dd lién quan dén quwn va loi ich ctianha gido, can bg,
cong chire. Cic bién phap t6 chire phong trio thi dua khen thuéng hang nam, I 1i lam
vice, xdy dung ndi quy, quy ché trong truong co ndi dung cu thé

7. NOi quy. quy ché nha truong.
* Hinh thiie lay y kien tham gia:

I. Nha gido, cin bo vién chire tham gia ¥ kién truc tiép véi nguoi phu trdch,
voi Hi¢u truong, Pho Hidu trudng nha truong;

2. Thong qua hoi nghi vién chire;

3. Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, gri du thao van ban dé nha gido, can bd
vién chire tham gia ¥ kién.

* Khi quyét dinh vé nhimg van dé néu trén khdce véi ¥ kién tham gia cria da
50 nha gido, cdn b vién chirc thi Hiéu truong nha truong c6 trach nhiém théng
bao, giai thich lai cho nha gido, cdan b vién chiic biét.

MUC 6. NHUNG VIEC CAN BQ VIEN CHUC PHALI PUQC BIET
Diéu 12. Nhiing viée sau diy doi hoéi cin b vién chire phai duge biét

1. Nhiing cha chuong va chinh sach, ché¢ d§ cua Dang va Nha nude ddi véi
Nha gido va can b cong chure, vién chure.

2. K¢ hoach cong tac hang niim, hang quy, hang thang cta nha trudng;

3. Kinh phi hoat dong hiang nim; k¢ hoach thu — chi cic khoan déng gép cua
phu huynh hoc sinh.

4. TuyCn dung, khen thuong, ky ludt, ning bac luong, ning ngach va dé bat
can b, cong chirc;

5. Cée vu viée ticu cuc, tham nhiing trong co' quan da duge két luan;

6. Két qua giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi b co quan;

7. Noi quy, quy ché co quan.

MUC 7. NHUNG VIEC CAN BO VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA

Dicu 13. Nhiing vi¢e nha gido va cin bg, vién chire giam sat, kiém tra gom
co:

I. Thuc hién chu trudng, chinh sach cia Dang va Nha nude, ké hoach cong
tdc hang ndm cua nha trudng;

2. Su dung kinh phi hoat déng, chap hanh chinh séich, ché d¢ quan ly va st
dung tai san cua nha truong;
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3. Thue hién ndi quy, quy che nha truong;

4. Thue hi¢n cic ché dg, chinh sich ctia Nha nude vé quyen va loi ich cia nha
gido va can bo, cong chire, vién chire;

5. Gidi quyét khicu nai, (6 cdo trong ndi bd nha truong.

Dicu 14. Vi¢e giam sit, kicm tra ciia cin b vién chire doi véi nhirng vin
dé néu tai Dicu 13 trén diy dugce thue hién théng qua

Ban Thanh tra nhan dan; Ki¢m diém cong tdc, tr phé binh va phé binh trong
cdc cudce sinh hoat dinh ky; Hoi nghi vicn chire.

Muc 7 THI DUA KHEN THUONG-KY LUAT- NANG LUONG

DINH KY -NANG LUONG TRUOC THOT HAN:

Dicu 15. Thi dua

Ty nguyén, tu gidc, cong khai trong todn don vi

Vige xét ting cic danh hi¢u thi dua cho cd nhan, tip thé phai ciin ¢ vao két
qua trong phong trao thi dua.

Khong binh xét thi dua ca nhin, tip thé khong ding ky thi dua hodc dang Ky
khong ding thoi han.

Dic¢u 16. Khen thuong

Bam bao chinh xdc, cong khai, dan chu, cong bang, kip thoi;

Mat hinh thirc¢ khen thuong ¢o the ting nhicu lan cho mdt doi tugng ncu dat
dugce cac yéu cau va chi tiéu dé ra;

Di¢u 17. Ky luat trong don vi:

CBVC vi pham dicu I¢ trrong mam non ni quy va quy che nha trudng dé ra

Diéu 18. Ning lvong dinh ky- trude thoi han

Thue  hi¢n  theo  thong e 082013/TT-BNV  ngay  31/7/2013
hudng dan thue hién ché do ning béc luong thuong xuyén va ning béc luong trude
thoi han doi vai can bg, cong chire, vién chire va nguoi lao dong va Cong vin so
1554/SGDDT-TCCB vé vi¢e xét luong trude thoi han va ndang luong thuong xuyén
hang nim.

Ngoai thye hi¢n theo Thong tw 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 va Cong
vin s6 1554/SGDDT-TCCB dbi véi CBVC trong nha tricong don vi thong nhat bo
sung:

- Viéc xét ning bic luong trude thoi han dugce cin et vao thanh tich cao
nhit dat duoc cia cin bd, cong chire, vién chire; néu thanh tich cao nhit bing nhau
thi xét dén cdc thanh tich khéc; trudng hop ¢6 nhicu ngudi ¢6 thanh tich nhu nhau
thi thue hién uu tién cho CBVC ¢6 thoi gian cong tac ldu hon trong nganh.

- Dbi véi CBVC c¢6 thanh tich xét trude sau dé dén cdc ¢ nhéin co thanh
tich lhép hon va thuc hién lan luot cho dén khi hét CBVC trong toan truong.
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- luy viao bién ch¢ duoe giao, khi xét doi ngii nhian vién bang 1/4 cua
QLGV

Dicu 19: Cong tic tai chinh

Cac Khoan thu-chi trong nha truong phai duge xay dung Ké hoach chi va
llmnu nhit cong khai niém \Ll tai bang tin nha truong hang thang.

MUC 8: NGUYEN TAC LAM VIEC - CHE DO LAM V IEC VA CHE
DO HOI HOP

Ditu 20. Nguyén tiic lam vice

Nha truong lam v uc theo nguyén tic tap trung dan chu. thiéu sb phuc tung da

s0. cap duoi phuc ting cip trén:

Thue hi¢n ché do tha truong trong quan li, diéu hanh nha truong. Cap pho
giup vi¢e cho ¢ cip truong. 1a pho cua trudng khong phai phé ctia co quan, don vi: ki
thay cap tr uong theo linh vue duge phan cong. khong duge phép ki thay mat (trir
truong hop duoce uy quyén bing vin ban thi ki thira 1 ay quyen):

Neuoi dimg dau trong co quan, t6 chire, don vi tai nha trudng gom: Bi thu chi
bo Dang, Hi¢u truong. T truong. Chu tich cong doan, Bi thu Doan thanh nién:
Neudi ding dau phai chiu trach nhi¢m lién déi khi cip dudi cia minh 6 hanh vi
ticu cuc, tham nhiing. Thye hién Quy ché dan chu & co s (c6 quy ché riéng).

Dicu 21. Ché do hoi hop
Ho1 nghi cdan bd vién chite mdi nam 01 1an vao diu nim hoc:

Hoi dono trudng hop 03 lan/nam (Pau nam, HKI va HKII) khi ¢6 su chi dao
ctia Chu tich hoi dong truong.

Hop Hoi dono su pham 1/lan/théng (vdo 16h30 chiéu thit 6 tuin diu cua
thang) va hop dot xuat khi can thiét khi c6 su chi dao cua Hi¢u truong:

Hop chuyén mon nha truong 01 lan/thdng ( c6 thé két hop chung véi hop hoi
dong hoic tay theo thuc té PHT sip xép):

T6 chuyén mén sinh hoat 02 tudn/l lin (do to khdi linh hoat sip xép thoi
gian);

T6 van phong. cip dudng hop 1lan/théng va hop dot xuat khi cin thidt khi ¢o
su chi dao cua Hicu truong:

Hoi nghi lién tich 03 thing hop 01 lin va hop dot xudt khi can thiét khi ¢6 su
chi dao cua Hic¢u truong:

Hoi dong thi dua khen thuéng hop cudi hoc ki 1. cudi nam hoc va hop dot
xuat khi can thiét khi co sur chi dao cua Hiu truong.

T chire Hop Ban dai diecn CMHS 3 lan/nim( Dau nam. Hoc kv 1. cudi nim)
v hop dot xuét khi cin thiét.

Cong doan hop 3lan/nam va hop dot xudt khi cin lhu.t Cac cugc hop tmn
khai cac van ban, Chi thi, Nghi quyct hodc hop dé Qidl quy &t nhimg cdng viée .1p

1
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bach cla truong thi Hicu trrong thong bio tricu tip va khong nam trong quy dinh
cuia didu ndy.

MUC 9. NHUNG VIEC PHU HUYNIH DUOC BIET VA THAM GIA Y
KIEN
Dicu 22. Nhirng vi¢e phy huynh duge biét

L. Chu chuong v¢ }ché do. chinh sich cua Nha nude, cua nganh doi voi tre
mam non noi dan VA VO tre em trong nha trromg noi ricng, Cac ndi quy, quy dinh
cua nha trrong veé vice chim soe oi4 0 duc tr¢ o trudong ban tri;

&

l\u hoach chi ticu lll\Lll sinh ddu niam. chi ticu duy (ri si 0. ¢hi icu be

chuyén cin, tré suy dinh dudng, thira can. béo phi, bé ning khicu va két qua stre
khoe trong nam;

3. Nhimng thong tin ¢ lién quan dén ché dd nudi day va cde khoan dong eop
thoa thudn, tu nguyén véi phy huynh;

4. Chu chuong xay dung tu bd, stra chira ning cip CSVC cua Nha truomg;

5. Chu chuong xdy dung truong chudn qudc gia, cic chuin danh aid e,
chuén bi tim thé cho tré vao lop 1.

Diéu 23. Nhirng viée phy huynh duge tham gia dong gop y kicn
1. N6i quy, quy dinh ¢6 lién quan dén hoc sinh:

2. Td chirc cac ngay hoi. hoi thi va cic hoat dong khac trong nha trurong ¢o
lién quan dén hoc sinh;

3. Viée 6 chire chim soc — Nudi dudng va gido duc trong nha trudng ¢o licn
quan dén quyén 1oi cta hoc sinh.

MUC 10. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha truong ¢o trach nhi¢m chi dong phoi hop voi gia dinh va x

a hdi de thue
hién muc tiéu, nguyén v gido duc.

Ditu 24. Trich nhi¢m cia nha truong
Hi€u trudng thyc hi¢n hodc phén cdng cho cip dudi thue hi¢n nhimg vige s

au

. Pho bién ngay tu diu nim hoc ké hoach nam hoc va nhimng noi dung licn
quan dun tré, nha gido, cin bg, vién chire trong nha truong,

2. Thong de cong khai nhimg quy dinh ve ty ¢n sinh, ndi quy, quy che,

ticu
chudn danh gid \Lp loai, khen thudng, ki ludt.

3. Dinh ky it nhit trong mot nim hoc ¢6 2 lin (ddu nam hoe, cudi nim hoo),
t6 chirc hoi nth dc bic cha me cua we dé thong bao ké hoach va nhi¢m vy nim
hoc, trich nhi¢m cia cic bic cha me, sy phdi hop gita nha truong voi gia dinh,
thong bdo cic hoat dong. cong tac cham soc gido duc tre, két qui cudi nam hoc.
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4. Gido vicen ¢ha nhi¢m 1dp 1 npuai doi di¢n L,h() nha lnr(m;__, t chire c:m hoat
dong thye hicén din cha cua IG5p minh, thudmg xuyén tiép thu va thng hop y kién clia
cie bae cha me dé phan anh cho hi¢u trudng,

5. Kip thoi thong, bio nhiing chi trrong, chinh sach cta Dang va Nha nudc
doi vai ngudi hoe, nh gido, ¢in b, vién chire trong nha trudmg.

”
~

- DAthom thir gop ¥ hoiic cie hinh thic pop y khac dé ¢4 nhan, to chire,
doan lhu trong nha truomg thudin loi trong viée dong, gop v kicn.

7. Gidi ddp cic y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, to cdo theo ludt
dinh,

Mll(‘ TRACIH NHIEM CUA CAC DON Vi, CAC DOAN THE, TO
cinucr R()N(, NHA TRUONG

"‘\ I3 A A » » A ’ . .,
Dicu 25. Trich nhiém ciia cic (6 chire trong nha truong

Nbum (Iunn diw cie doan thé, cic o chire trong nha truong la nguoi dai dién
cho doan thé, 16 ehire do ¢6 trach nhi¢m:

. Phéi hop vai nha truomg trong viée 16 chire, thue hién quy ché dan chu
trong hngxl dong cua nha trudng,
2. Ning cao chit lugng sinh hoat cta cic doan thé, cdc to chire, din chi ban
bac cdc chu truong, bién phap thye hién cic nhiém vu ctia nha trudng.
3. Ban Thanh tra nhan dan ¢6 trach nhiém thyce hién chirc nang gmm sat, kiém
tra vi¢e thue hién quy ché dan cha, ¢6 trach nhiém ling nghe ¥ kién ctia quéin ching,
phat hi¢n nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé du nghi hicu lrucmo

giai quyét. Hiéu truong khong gidi quycl dugc thi bao cdo 1én cap c6 thim quyén
trong nganh theo phan cap quén 1y dé xin y kién chi dao ¢ gidi quyet.

Di¢u 26. Cong doan co trich nhi¢m
To clure quan 1y phong trao thi dua:

Hi¢u trirong ¢o trach nhi¢m 16 chie chi dao thue hién cac phong trao thi dua
ctia don vi. Sau khi ban bac vdi cong doan, hi¢u truong quyét dinh muc ti€u, ndi
dung chi ticu phin déu, ché d khen thudng tap thé, ca nhan dat thanh tich xut séc.

Cong doan ¢o trich nhi¢m van dong CBVC tich cyc thyc hién cic muc tiéu
noi dung va chi ticu thi dua dé ra. TH chire cdc hoi nghi chuyén dé trao ddi kinh
nghi¢m vé thi dua, phat hi¢n cd nhin dlcn hinh tién tién. Van dong CBVC tham gia
phong trao viét va ap dung SKKN., Té chire hop mit dé biéu duong thanh tich ca
nhén tap thé ticu biéu.

Thue hién cude van dopng xa hi hoa gido duc:

Hi¢u truong ¢6 trich nhi¢m ndm thue tr ang cdc mét gido dyc cia nha truong,
chii yéu la chat luong chdm soc gido duc, CSVS, trang thiét bi day hoc, diéu kién
lam vi¢e va doi song gido vién dé ¢d hudng dé xuit véi dia phuong, céic luc lugng
xd hoi, Hoi cha me hoc sinh cing gidi quyu.
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Hicu trudng phoi hop vai cong dodn chuian by ot ndr dung dé tham mue v
Dang uy, UBND dja phuong (6 chie Dai hoi ede cap nhim hinh thanh hoi dong prao
. ’ } ~
due dya phuong theo ¢hi dao coa cap trén,

Hi¢u trurdmg v cong doan phit bio cio 1en cap trén ket qua ciac nguon tir cic
cuoe vin dong xi hoi hoa gido duc

Bio v¢ quyén, lgi ich hop phdp chinlr dang, chim lo dii sing CBVC:

Chinh quyen va cong doin ¢d triach nhi¢m pho bicn day du kip thai cace che
dg chinh sich ctiia Nha nude, cia nganh, dja phuong dé CBVC theo doi, gidm it va
thue hién.,

Cong doan tham gia vao cic hoi d()ng ky ludt, thi dua, phan phoi nhi @, phiic
loi tép thé vai tu cich 1a dai di¢n cho (0 chire ctia ngudi lao dong. Khi bian vé nhimg

vin d¢ ¢o licn quan dén quyén va lgi ich cta nit CBVC thi mai Ban nir cong cang
tham gia.

Cong doan vai chinh quyén 16 chire I\ILII] tra hodic phdi hop vai cac 16 chire
hitu quan kiém tra viée chip hanh phép ludt vé hgp dong lao dong, cho thoi vice,
tién luong, bao hé lao dong, bao hiém xa hoi, st dung quy phuc lgi va ché do chinh
sach ¢6 lién quan dén loi ich. ‘nghia vu, c|uwn loi coa ngudi lao dong. HiCu trudng

¢6 trach nhiém ddp (mg yéu ciu cia vice kicm tra va xem x¢t giai quyét nhimg kién
nghi ctia cong doan.

BCH cong doan co sd ban bac vai thu trudng don vi to chire 1ap ké hoach va
str dung quy tr ¢o (néu c¢b) cta don vi minh.

Dam bio diéu kign, plucong tign can thiét cho hoat dong cong doan:

Chinh quyén ¢6 trach nhi¢m cung cap chc phuong ti¢n lam vi¢e va tay kha

niing kinh phi ctia don vi hd trg mot s6 kinh phi cho cong doan hoat dong phong
trao.

Lé loi lam vigce:

Cic cudce giao ban dinh ky, cic hoi nghi so, tong két, pho bién nhitng cong tac
lon cda nganh, chinh quy m cong doan duge moi du dé dong gop y kién va cung
nhau quén tri¢t nhirng cong tac cua nganh va hoat dong cong doan.

[.danh dao chinh quwn duge moi du hoi nghi dinh ky caa BCH CD dé thong
bao nhitng chi trwvong cong tac 16n cta nganh va dong gop v kién cho hoat dong
cong doan

Hoi nghi lién tich gitra lanh dao chinh quycén va BCH CD duge 16 chire theo
dinh ky 1 thang I lan. Ngoai ra, khi ¢6 yCu cau, lanh dao chinh quyén s¢ 16 chire cho
can b phu trach nir ¢cong bao cdo tinh hinh hoat dong cua nir cong.

Céc vin ban ¢o lién quan vé quun va loi ich truc mp dén nguai lao dong,

trude khi ban hanh chinh quyén phai théng béo dé ¢ y kién tham gia cia cong
doan.

Dic¢u 27. Doan thanh nién ¢d triach nhi¢m
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Dodan ¢o trich nhi¢m vian dong thanh nién va cac chau tich cue thue hién cac
muc ticu ngi dung va chi tiu cta nha trudmg dé ra. Véan dong doan vién tham gia
phong trdo vict va dp dung SKKN,

Gidi thi¢u nhitng doan vién wu ti cho chi by két nap;

16 chie cac hoat dong lao dong v¢ sinh; Cac hoat dong ngay Hoi, ngay Le¢
trong truong MN;

16 chirc hop mat dé biéu duong thanh tich ca nhan tap thé ticu bicu.

Dicu 28. Trich nhi¢m cia cha me hoc sinh va Ban dai di¢n cha me hoc
sinh trong Nha truong

Ban daj di¢n cha me hoc sinh (HS) ¢6 trich nhi¢m thu thap céc ¥ kién dong
20p cua céc cha me 1S dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau:

1. Noi dung cong viée ¢6 lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng va gia
dinh dé gidi quy &t nhitng viée ¢6 lién quan dén viée cham soc gido duc cac chau.

2. Van dong cha me¢ HS thue hién cdc chi chuong chinh sach ché do ma cac
chau dugc huong hodc nghia vy phai dong gbp theo quy dinh.

3. Cha me cdc chau ¢o thé trao dbi, phan anh, gop y true tiCp vdi nha trudng,
voi GV cht nhiém hofic théng qua Ban dai dién cha me HS cédc van dé c6 lién quan
dén cong tac cham soc GD tré trong nha truong.

4. Cha me¢ HS ¢ trich nhiém ban bac thong nhat, tham gia quéan 1y va chi cdc
loai quy dong gop cua phu huynh véi nha truong.

CHUONG 111

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN DIA PHUONG

Di¢u 29. Nha trudng voi co quan quéan ly cap trén

I. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cap trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhing vudng mic, kho khin cua nha truong va kién
nghi nhiing bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

. Phan 4nh nhiing van dé chua ro trong vi¢e quan ly chi dao cia cap trén,
2op v phc binh dbi véi véi co quan quan lv cip trén bang, van ban hoac thong qua
dai dicn. Trong khi y kién phan dnh 1én cip trén chua duoc gidi quyét, nha truong

van phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi dao ctia cap trén.

Di¢u 30. Quan h¢ ciia nha truong ddi vai chinh quyén dia phuong

Hi¢u trudng nha truong ¢o trach nhi¢m ddm béo mm quan h¢ chit ché vadi co
quan chinh quyén so tai dé dam bao phdi hop giai quydt nhing cong vice ¢6 lién
quan dén cong tac gido duc trong nha truong va chdm lo dén quyén loi hoc tap cua
cac chau, quycn loi cta gido vién., Lam tot ¢ong tac xa hi hoa GD.

CHUONG 1V

19

Scanned with CamScanner



DIEU KHOAN THI HANII

Dicu 31 Hidu trudng nha truomg ¢o trach nhicm xiy dyng vi 16 chire thie
hi¢n cu thé hoa quy ché nay

Didu 32. Cic ci nhan, 16 chire doan thé trong nha trudmg thire hién 16t quy

ché ndy s¢ duge khen thudng. Vi pham quy ché niy s¢ bi xir Iy theo quy dinh cua
nganh va cua phap lujt./.

Noi nhin: CONG DOAN CO SO HIEU TRUONG
- Phong GDDT Phu Gido T iy,

- Ban BD CMHS (T/hién);
- Luu: VT,
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